
Fac-Simile di istanza per chiedere l’accesso ai documenti amministrativi 

 

(indirizzo responsabile del procedimento – art. 4 L. 241/1990)

 

OGGETTO: istanza ai sensi dell’articolo 22 legge 7 agosto 1990 n. 241. 

 

Il sottoscritto ... qualifica … nato il ... a ... in servizio presso … con la presente istanza si rivolge a 
... (indicare il responsabile del procedimento, di cui all’art. 4 L. 241/1990, nei cui confronti si 
presenta l' istanza) al fine di esercitare il diritto di accesso ai documenti relativi a … (indicare il 
procedimento di specifico interesse), a tal scopo dichiara:  

- (indicare sinteticamente le motivazioni della richiesta di accesso, specificando in 
particolare, soprattutto se non si è direttamente destinatari dei provvedimenti conseguenti 
al procedimento, il proprio interesse nel procedimento rispetto ad una situazione 
giuridicamente e/o il pregiudizio che dal procedimento può derivare o è derivato); 

- (specificare se si desidera visionare tutta la documentazione relativa al procedimento di 
interesse ovvero alcuni particolari documenti); 

- (specificare se si intende estrarre copia di alcuni o di tutti i documenti) 

 
Luogo e data 
 
                                                                                                                         Firma leggibile 
 
 
 
 
 
 
N.B. In caso di diniego o silenzio –rifiuto da parte dell’Amministrazione (vale a dire dopo che 
siano trascorsi trenta giorni dalla richiesta senza risposta da parte dell’Amministrazione 
medesima) il rigetto dell’istanza può essere impugnato innanzi al Tribunale Amministrativo 
Regionale competente che deve decidere in camera di consiglio entro i trenta giorni successivi 
(art. 25 L. 241/90). 

 
 


